A Magyar Tudomédnyos Akadémia Bolcsészettudomanyi Kutatékdzpont

PALYAZATI FELHIVAS

féigazgatoja palyazatot hirdet

»konyvtaros, informatikus konyvtaros”
kozalkalmazotti munkakorének betdltésére

Munkakoéri feladat:

az MTA BTK Torténettudomanyi Intézet konyvtaraban széles korti feladatok ellatasa:
kiadvanyok bibliografiai leirissa a HUNTEKA rendszerben, olvasészolgalati feladatok
ellatasa, idészaki kiadvanyok érkeztetése, konyvtarkozi kdlesonzés lebonyolitasa, részvétel a
konyvtari leltdrozasban, apasztasban, gyarapitasban, raktari munka, cserekapcsolatok apolasa,

adminisztralasa.

Palyazati feltételek:

felséfoku végzettség, széles korli szamitastechnikai ismeretek, elsésorban office

alkalmazasok gyakorlott hasznalata,
integralt konyvtari rendszerek ismerete,
digitalis irastudas (adatbazisok hasznélata, digitalizalas stb.),
idegen nyelv(ek) ismerete (els6sorban angol),
magyar allampolgarsag, biintetlen eldélet.

A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:

torténelem vagy nyelv (elsésorban angol vagy német) szakos MA végzettség,

fels6foku konyvtarosi végzettség,

szlav nyelvek valamelyikének ismerete,

HunT¢éka vagy egyéb integralt konyvtari rendszer ismerete,
sokrétii konyvtari szakmai tapasztalat,

MTMT adminisztratori gyakorlat.

Elvart kompetenciak:

kivalé irasbeli és szobeli kommunikacios készség,
problémamegoldo készség,

precizitas,

rugalmassag,

konyvtarszakmai nyitottsag,

hajlandésag 0j dolgok megtanulésara,
terhelhetdség (fizikai is),

csapatmunkara val6 hajlandésag.

Eldényt jelenté tapasztalat:

Szakkonyvtarban vagy kutatokonyvtarban szerzett gyakorlat, szakmai tapasztalat.



Jogallasara, illetményére és egyéb juttatasaira a kozalkalmazottak jogallasarol szol6 1992. évi
XXXIII. térvény rendelkezései az iranyadoak.

A kinevezés hatarozott idére szol, 4 honapos probaid6 kikotésével. A kozalkalmazotti
jogviszony idétartama: maximum 12 hénap (meghosszabbithat6). Teljes munkaidd, heti 40
oras munkakor.

A munkakor az elbirdlast kovetden azonnal betoltheto.

A palyazatnak tartalmaznia kell:

— szakmai dnéletrajzot és kézzel irott motivacios levelet,

— iskolai végzettséget és nyelvtudast igazolo bizonyitvanyok masolatait,

— palyazat elnyerése esetén harom honapnal nem régebbi erkodlcesi bizonyitvanyt,

— nyilatkozatot arrdl, hogy a palyazati anyagban talalhat6 személyes adatokat az
eljarassal osszefiiggésben a kutatokdzpont kezelheti.

A palyazatoknak egy példanyban kizarélag postai uton 2019. julius 5. napjaiig kell
beérkezniiik

az MTA Bilcsészettudomanyi Kutatokozpont (Postacim: 1453 Budapest, Pf.: 33.)
levélcimére.

A zart boritékra kérjiik rairni:
»wPalyazat konyvtaros, informatikus kényvtiaros munkakérre —
MTA BTK-KP/2254-1/2019.”
A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2019. augusztus 15.
A munkaltatoval kapcsolatban tovabbi informaciét a www.btk.mta.hu honlapon szerezhet.
A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:
=  www.mta.hu —2019. junius 7.

=  www.btk.mta.hu — 2019. janius 7.
»  www.kozigallas.hu — 2019. janius 7.
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