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PALYAZATI FELHIVAS

A Bolcsészettudomanyi Kutatokézpont
téigazgatdja palyazatot hirdet a
»BTK ALTALANOS FOIGAZGATO-HELYETTES (VEZETO ALLASU

MUNKAVALLALO)”
munkakorének betdltésére

Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidé.

A vezet6i munkakoér sajatossagai:

A legalabb a tudomany kandidatusa vagy PhD-fokozattal bir6 altalanos féigazgato-helyettes
munkaviszonyat palyazati eljaras alapjan a kutatokozponttal 1étesiti. Az altalanos féigazgato-
helyettes vezet6i munkakore legfeljebb 6t év hatarozott idére toltheté be. Feladatat az Mt.
szerinti vezetd allast munkavallaloként latja el, a munkaltatoi jogokat felette a féigazgatod
gyakorolja.

A munkavégzés helye:
Budapest

A vezet6i munkakérrel jar6 lényeges feladatok:

>
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a féigazgatot, annak tavolléte, akadalyoztatdsa esetén altalanos ligyekben képviseli és
helyettesiti,

feliigyeli és koordinalja a kutatokdzpont humanpolitikai és ligyviteli tevékenységét,
részt vesz a kutatokozpont éves koltségvetésének elkészitésében,

gondoskodik az igazgatotandcs hatdrozatainak végrehajtasarol, koordinal a kdzpont
szervezeti egységei kozott,

iranyitja és ellendrzi a kutatokdzponti titkarsag informacids, adminisztrativ,
gazdalkodasi, személyligyi, lizemeltetési €s ligyviteli feladatainak ellatasat,

képviseli a kutatokozpont titkarsagadt az ELKH Titkarsdg elétt ¢és a
partnerintézményeknél, egyéb szervezeteknél,

gondoskodik az iranyitd szervtdl érkezd felhivasok, utasitdsok és adatszolgaltatdsok
hataridore torténo elkészitésérdl,

elésegiti a kutatokozpont hasznélatdban 1évé MTA ¢és sajat vagyonnal vald hatékony
gazdalkodast,

koordinalja a kutatokdzpont épiiletfenntartasi €s iizemeltetési feladatait,

koordinalja a  kutatokdzpont  szabdlyzatainak  elkészitését,  aktualizalasat,
megismertetését, a kutatokozpont egylittmiikddési szerzédéseinek elokészitését,
feliigyeli a kutatokozpont informatikai rendszerét, alkalmazasait,

koézremiikodik a nem tudomanyos munkakorokhoz kapcsolodd humanpolitikai feladatok
ellatasaban,

szervezi €s ellendrzi a kutatokozpont nem tudomanyos palyazati projektjeit,

felelds a kutatokozpont kiadvanyaival kapcsolatos dontések végrehajtasaért,

részt vesz a kutatokdzpont beszamoldjanak elkészitésében,

rendszeresen beszamol a foigazgatonak az iranyitdsa ala rendelt feladatokrol,
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részt vesz a foigazgatd dontéseinek eldkészitésében €s biztositja azok végrehajtasat,
biztositja a kutatokdzpont jogszabalyokban, iranyitod szervi rendelkezésekben ¢€s a jelen
szabalyzatban foglaltak szerinti miikodését,

biztositja az IT, a tanacsadd testiileti és a kutatokozponti iilések elokészitését é€s
lebonyolitasat,

nem tudomanyos munkakorokben javaslatot tesz munkaviszony létesitésére, illetve az
iranyitasa ald tartozd munkavallalok munkaviszonya megsziintetésére, feleldsségre
vondsara, jutalmazasara ¢€s kitiintetésére,

feligyeli a hivatali gépjarmivek hasznalatat, lizemben tartdsat, javaslatot tesz
cseréjiikre, 0 gépjarmiivek beszerzésére,

eljar minden olyan {igyben, amelyet jogszabaly, bels szabalyzat, az iranyitd szerv
rendelkezése, féigazgatoi utasitas feladatkorébe utal,

ellat minden egyéb, a kutatokdzpont mitkddésével kapcsolatban rabizott feladatot.

Palyazati feltételek:
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legalabb a tudomany kandidatusa vagy PhD-fokozat;
kutatokozpont vezetésében szerzett legalabb 6téves tapasztalat;
vezetési-szervezési képesités;

idegen nyelvek ismerete;

magas szintli szamitégép-felhasznaloi ismeretek;

j6 kommunikacios és kapcsolatteremtd képesség;
terhelhetdség;

biintetlen eldéélet.

palyazat elbiralasanal el6nyt jelent:

magyar allampolgarsag;

tudomanyszervezési tapasztalatok;

MTA doktora cim;

kimagaslo, nemzetkozileg is elismert tudoményos eredmények a kutatokézpont
profiljanak megfeleld kutatasok valamely teriiletén;

koltségvetési terlileten szerzett vezetési-szervezesi képesités;

koltségvetési teriileten szerzett pénziigyi-szamviteli képesités.

A palyazatnak tartalmaznia kell:

postai és email elérhetdségét, illetve telefonszamat;

részletes szakmai onéletrajzot;

a végzettséget, tudomanyos fokozatot, illetve cimet és nyelvtudast igazolo oklevelek
masolatat (amennyiben nem magyar nyelven keriiltek kiallitasra, gy azok forditasat);
Ezen dokumentumok leaddsa mellézhet6, amennyiben a palyaz6 a BTK
munkavallaldja, és az iratok masolata fellelhetd a munkatigyi nyilvantartasban.

a palyazo altal irt tudomanyos cikkek, tanulmanyok és konyvek pontos listajat vagy a
Magyar Tudomanyos Miivek Téaraban (MTMT) is rogzitett bibliografiai jegyzékének
linkjét;



»  a palyazé — lehetdleg az MTMT alapjan Osszeallitott — tudomanymetriai mutatoit
(tudomanyos kozlemények szama, tudomanyos kozleményekre érkezett hivatkozasok
szama, impaktfaktor, H-index);

»  j alkalmazassal jaro palyazé sikeres palyazata esetén harom hdonapnal nem régebbi
erkolcsi bizonyitvanyt;

» a munkakor elnyerése esetén a BTK honlapjan kozzétehetd rovid, fényképes
bemutatkozo életrajzot;

»  nyilatkozatot arrdl, hogy a palyazat tartalmat és a palyazo nevét a palyazat elbiralasaban
résztvevok megismerhetik, tovabbad hogy a palydzé a palydzati anyagdban foglalt
személyes adatainak a palyazati eljarassal Osszefiiggésben sziikséges kezeléséhez
hozzajarul.

A palyazat elbiralasanak rendje:

Az altalanos féigazgatd-helyettessel kapcsolatos alapvetd és egyéb munkaltatéi jogokat a
foigazgatd gyakorolja. A palyazatokrol a féigazgatd kikéri az Igazgatdtanacs véleményét. Az
Igazgatotanacs online-formaban nyilvanit véleményt.

A palyazatoknak egy példanyban 2022. junius 24. napjaig kell beérkezniiik kizarolag e-
mailben,
a Bolcsészettudomanyi Kutatokozpont Féigazgatoi titkarsag titkarsag@abtk.hu
elektronikus levélcimére.

Az altaldnos féigazgatd-helyettesi munkakor legkorabban 2022. jalius 1-jétdl tolthetd be.



