PALYAZATI FELHIVAS

HUN-REN Bolcsészettudomanyi Kutatokozpont
foigazgatoja palyazatot hirdet

L NEMZETKOZI PALYAZATI-MUNKAUGYI UGYVIVO SZAKERTO”

munkakor betoltésére

A munkaviszony idétartama:

hatarozatlan ideji munkaviszony, haromhavi probaidé kikotésével.
Foglalkoztatas jellege:

teljes munkaido.

A munkavégzés helye:

HUN-REN Boélcsészettudomanyi Kutatokdzpont, Gazdasagi igazgatosag 1097 Budapest, Toth
Kalmén utca 4.

A munkakérbe tartozo lényeges feladatok:

A HUN-REN Bolcsészettudomanyi Kutatokézpont altal vallalt nemzetk6zi projektekkel
(H2020, Horizont Eurdpa Keretprogram, mas Eurépai Unio altal tarsfinanszirozott
palyazatokkal) kapcsolatos pénziigyi és munkaiigyi tgyintézés. Palyazati koltségvetés
Osszedllitasa, szallitdi szdmlak, bizonylatok, belfoldi és kiilfoldi kikiildetések jogszabaly
szerinti ellendrzése, integralt ligyviteli rendszerben torténd rogzitése, palyazati tamogatasok
felhasznalasanak elszamoldsa. Nemzetkozi elemet tartalmazé munkaszerzddések, megbizasi
szerzodések  elokészitése; kapcsolattartds a  témavezetOkkel és a  projektben
foglalkoztatottakkal.

Kapcsolodd adatszolgaltatasi és tigyviteli feladatok ellatasa, tovabba a munkafeladataival
kapcsolatos munkaértekezleteken, eldirt szakmai tovabbképzéseken torténd részvétel.

Elvart kompetenciak
Onallo, preciz, csapatmunkéban torténé munkavégzés, szakmai elhivatottsag.
Palyazati feltételek:

- felséfokt szakiranyu (pénziigyi, szamviteli) vagy jogdszi végzettség,
- felhasznal6i szintli MS Office ismeretek,

- legalabb haroméves EU-s projektekben szerzett szakmai gyakorlat,

- angol nyelvismeret,

- magyar allampolgarsag,

- cselekvoképesseég,

- Dbiintetlen el6élet.

A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:

- Eurdpa-jogi vagy munkajogi szakjogaszi végzettség,
- EcoStat/EcoWeb integralt tigyviteli rendszer ismerete,



- pénziigyi-szamviteli-ad6zasi ismeretek,
- tovabbi idegennyelv ismerete.

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

- apalyazé szakmai ¢életatjat bemutatd, fényképes szakmai 6néletrajz és motivacios levél,

- iskolai végzettséget, szakképzettséget, nyelvismeretet tanlsitd okiratok masolata (a
palyazat elnyerése esetén az eredeti okiratok bemutatasa),

- apalyazat elnyerése esetén 3 honapnal nem régebbi erkdlcsi bizonyitvany,

- nyilatkozat arrél, hogy a palyazati anyagban taldlhatd személyes adatokat az eljarassal
Osszefiiggésben a Kutatokozpont kezelheti.

A munkakor a palyazatok elbiralasat kovetéen azonnal betdlthetd.

A palyazatoknak 2024. marcius 29. napjaig kell beérkezniiik a titkarsag@abtk.hun-ren.hu
elektronikus cimre. A palyazatok feldolgozasa és a jelentkezOk meghallgatasa a beérkezés
sorrendjében torténik. Kérjiik a targyban megjeldlni a munkakdr megnevezését.

Munkaltatéi juttatasok: versenyképes jovedelem, munkaba jarasi koltségtérités,
budapesti kozlekedési bérlet.

A munkaltatoval kapcsolatos tovabbi informaciok, valamint az adatkezelési tajékoztatod a
www.abtk.hun-ren.hu honlapon megtalalhato.



http://www.abtk.hun-ren.hu/

