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A kozérdekii adat (kozérdekbél nyilvanos adat) megismerésére iranyulo igények
teljesitésének eljarasrendje

1. A kozérdekli adat megismerésére szoban, irasban vagy elektronikusan barki igényt nytjthat
be. A kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére a koézérdekii adatok megismerésére
vonatkozo rendelkezéseket kell alkalmazni.

2. A HUN-REN Bolcsészettudomanyi Kutatokézpont a kozérdekii adatok megismerésére
iranyul6 kérelmeket a kommunikacids referensen keresztiil fogadja. A HUN-REN BTK maés
szervezeti egységéhez érkezett kérelmet haladéktalanul meg kell kiildeni a kommunikacios
referensnek, a személyes érdekloddt pedig a kommunikacios referenshez kell iranyitani.

3. Ha a kérelem nem a HUN-REN BTK altal kezelt kozérdekti adatokra iranyul, azt a
kérelmezd egyidejii értesitése mellett meg kell kiildeni a hataskorrel és illetékességgel
rendelkezd szervnek. A tovabbkiildésrol a kért adattal kapcsolatban szakmai kompentenciaval
rendelkezd foigazgatdi titkarsagvezetd a jogi eldadoval egyiittesen dont. Véleményeltérés
esetén a tovabbkiildésrél a HUN-REN BTK féigazgatdja hataroz.

4. A kozérdekii adat megismerésére iranyuld igénynek a kommunikacios referens — a
kozzétételi egységek alapjan felelds (illetékes) szervezeti egység kozremikodésével — a
kérelem tudomdsara jutasat kovetd legrovidebb ido alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil
tesz eleget, amely indokolt esetben — az igényl6 eldzetes tajékoztatasa mellett — 15 nappal
meghosszabbithatd. Az adatigénylésnek kozérthetd formaban, az igényld 4ltal kivéant
technikai eszkdzzel és mdodon kell eleget tenni, kivéve, ha ez aranytalan nehézséggel jarna. Az
adatokat tartalmazé dokumentumrdél vagy dokumentumrészrél annak taroldsi modjatol
fliggetlentil — a felmertilt koltség megtéritése mellett — az igényld masolatot kérhet. A masolat
Osszegeérdl az igénylot a teljesités elott tajékoztatni kell.

5. Amennyiben a kozérdekli adatokra vonatkozd kérelem jogszabaly vagy belsé szabalyzat
alapjan nem teljesithetd, ugy a kérelem megtagadasarol — annak indokaival, illetve a
jogorvoslati lehetdségek feltiintetésével egyiitt — a kommunikacios referens a kozzétételi
egységek alapjan felelds (illetékes) szervezeti egység kozremiikodésével 8 napon beliil
irasban értesiti az i1gényldt. A kérelem teljesitésének megtagadasardl a kért adattal
kapcsolatban szakmai kompentenciaval rendelkezd fdigazgatol titkarsagvezetd a jogi
eldadoval egylittesen dont. Véleményeltérés esetén a HUN-REN BTK féigazgatoja hataroz.

6. A kozérdekli adatok iranti kérelmekrdl, azok teljesitésérdl, vagy elutasitdsarol valamint az
elutasitas indokairdl nyilvantartast kell vezetni.

7. Amennyiben az az adat, amelyre a kérelem irdnyul, a kommunikacids referens
adatbazisaban nem talalhat6, a kommunikacios referens a sziikséges informacio megszerzése
érdekében barmely szervezeti egys€ghez kozvetleniil fordulhat. Ebben az esetben
adatfeleldsnek a megkeresett szervezeti egység mindsiil.

8. Ha a kérelem olyan adatra iranyul, amelyet a HUN-REN BTK jogszabaly vagy a jelen
hatarozat alapjan mar kozzétett, a kérelmezot errdl a fellelhetdséggel egylitt tdjékoztatni kell;
ez azonban nem mentesiti a kommunikacios referenst az adatszolgéltatasi kotelezettsége alol.

2



