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I. BEVEZETES

Az ingatlan neve: Magyar Tudomanyos Akadémia Human Tudomanyok Kutatéhaza
Az ingatlan roviditett neve: MTA HTK

Az ingatlan cime: 1097 Budapest, T6th Kalman utca 4.

Az ingatlan helyrajzi szama: 37965/2

Az ingatlan tulajdonosa: Magyar Tudomanyos Akadémia

Az ingatlan tizemeltet&ie: Magyar Tudomanyos Akadémia Létesitménygazdalkodisi Kézpont

(a tovibbiakban: Uzemeltetd)

Az ingatlan a Magyar Tudoményos Akadémia (a tovabbiakban: Tulajdonos) épiilete és elsédlegesen az Eotvos
Lorint Kutatéhdlézat (tovabbiakban ELKH) Bélcsészettudomanyi Kutatékoézpont (a tovabbiakban: BTK),
Tarsadalomtudomanyi  Kutatékozpont (a tovibbiakban: TK), Kozgazdasig- és Regionalis  Tudomanyi
Kutat6kézpont (a tovibbiakban: KRTK), valamint ezek Konyvtarainak (a tovabbiakban egylitt: Kutatokozpontok)
elhelyezésére, illetve killonb6z8 rendezvények, konferencidk lebonyolitasara szolgal.

Az ingatlanon 1évé épiletegyiittes kozos aulabél nyillé 3 épiletszarnyb6l all: B épilet — 8 emeletes,
K épulet — 6 emeletes, T épiilet — 4 emeletes. Az épiiletegyiittes alatt 2 parkolészint talilhaté.

II. ALTALANOS RENDELKEZESEK

I1.1 A Hazirend célja

Jelen Hazirendet az Uzemeltet$ a Kutatékozpontokkal egyeztetve hatirozta meg azzal a céllal, hogy r6gzitse azokat a
szabalyokat és mikodési elveket, amelyek a HTK magas szint( uzemeltetéséhez, hasznilatihoz, tovabba az itt
miik6d6 akadémiai kutatokozpontok zavartalan miikédéséhez sziikségesek.

A Hazirend tartalmazza az Uzemeltetd, a Kutatékézpontok, mint bérlSk, valamint az egyéb bérldk (utébbi kett a
tovabbiakban: Hasznlok) kizir6lagos hasznilatira rendelt , kizarélagos hasznalati teriiletek”, és a Hasznalok kozos
hasznalatira szant , k6zos hasznalatd teriiletek” fogalmat és hasznalati rendjét. Régziti az Uzemeltetd altal biztositott
szolgaltatisok korét. Pontositja a Haszndlok jogait, kotelességeit mind a kizarélagos, mind a kozés hasznalatd
teriilletekre vonatkozéan.

I1.2 A Hazirend személyi hatilya

A Hazirend személyi hatilya kiterjed a HTK UzemeltetSjére, a Hasznilok, valamint ezeknek a HTK-ban
foglalkoztatott munkavallal6ira, vallalkozéira, megbizottaira, a neviikben eljiré személyekre, valamint az ingatlan
barmely részét igénybe vevé litogatokra és vendégekre. Az épiiletet a Kutatékozpontok tizemeltetési szerz8dés, a
Bérlok bérleti szerzédés (a tovibbiakban egyiitt: Szerz6dés) alapjan veszik igénybe. A Hazirend és a Szerzédés
szabilyozasai k6zott eltérés esetén a Szerz6dés rendelkezéseit kell iranyadonak tekinteni.

I1.3 A Hazirend tirgyi hatilya

A Hazirend tirgyi hatilya kiterjed a HTK teljes teriiletére, beleértve az épiiletet, az ingatlan teriiletén 1évé parkolokat,
utakat és kertet is.

III. KIZAROLAGOS HASZNALATU, KOZOS HASZNALATU ES TECHNIKAI TERULETEK

IT1.1 Kizarélagos hasznalati teriiletek

A kizar6lagos hasznalati teriilet fogalmanak meghatirozasa

Azokat a helyiségeket nevezzikk kizirdlagos hasznilati teriileteknek, amelyek a Tulajdonossal  kotott
ingatlanhasznalati szerz3dés alapjan a Hasznalék kizarolagos hasznalataba keriilnek, legyen az iroda, labor, raktar stb.

A kizardlagos hasznilatu teriiletek dtaddsa-atvétele

Az Uzemelteté képviseléje a Hasznilok képvisel6ivel bekoltozéskor, illetve kikoltdzéskor egy, az adott allapotot
16gzitS jegyzokonyvet vesz fel. A jegyzGkonyvben rogziteni kell a kizarélagos hasznalata teriiletekkel kapcsolatos
minden lényeges koriilményt, igy kiilonésen a helyiségek allapotat, az épiilettartozékok listajat, az esetleges hidnyokat,
illetve a mér6orak allasat, ha a koziizemi dij elszamolasa ennek alapjan torténik. A jegyzokonyvben felvett — a nem
rendeltetésszerli hasznilatbl eredé — kirok és hidnyossagok javitisa és pétlasa a Hasznalok — és ezek korén belill
értelemszerden az illetékes Kutatokozpont és/vagy Bétls — kotelessége.




II1.2 Ko6z6s hasznalati teriiletek

Azokat a helyiségeket nevezzilk k6zos hasznalata tertileteknek, amelyeket az osszes Hasznilé és azok latogatoi,
vendégei, munkavallaléi, megbizottai és a nevilkben eljiré személyek egyarant hasznilhatnak. Ilyen teriiletek
killénosen: bejarati aula, lépcséhazak, folyosok, kozlekeddk, elSterek, mellékhelyiségek, teakonyhik és parkolok.
Kivételt képeznek azok az egyébként kozos hasznilatinak minGsulé tertiletek, amelyek Szerzédés szerint a
Hasznalok kizarélagos hasznalataba keriiltek.

II1.3 Technikai teriiletek

Technikai teriletnek mindsilnek azok a helyiségek és teruletek, amelyek hasznilata Osszefugg az épulet
tizemeltetésével, és amelyeket kizarolag az UzemeltetS vagy az altala kijelslt vallalkoz6 cégek hasznalhatnak. Ilyenek
killonosen a gépészeti, az elektromos és az informatikai helyiségek.

IV. AZ EPULET MUKODESI RENDJE

IV.1 Nyitvatartasi idé

A Human Tudomanyok Kutatohazat nyitva tartisa alatt az arra jogosultak a tartézkodas céljanak megfeleléen
hasznalhatjak.

Az épiilet nyitvatartasi ideje munkanapokon: 06.00-22.00 h kozott
Az épiilet nyitvatartasi ideje munkasziineti és pihendnapokon: 08.00-20.00 h kozott

Az UzemeltetS hasznalataba rendelt eléadétermek nyitva tartasa a rendezvényekhez, az étterem nyitva tartasa az azt
bérlé vallalkozéval kotott bérleti szerz6désben foglalt idGtartamhoz igazodik.

Az MTA HTK-ban dolgozé személyek munkanapokon 06-22 h kozott tartézkodhatnak az épuletben. Mivel az
épuletben 24/24 6ris, illetve 7/7 napos portaszolgalat lizemel, ezért elézetes engedéllyel a nyitvatartasi idén kiviil is
lehet az épiiletben tartézkodni munkavégzés céljabol. Az el6zetes engedélyt munkaidében, az Uzemeltets részére
személyesen vagy fSigazgatosigi/intézeti titkdrsagrol killdott e-maiben kell eljuttatni. Az Uzemeltet§ gondoskodik az
engedély eljuttatisarol a portaszolgalathoz. Az engedélyt az érintett munkavallald intézeti vezetGjének vagy az altala
meghatalmazott személynek kell aliirnia; annak jogosultsigit az Uzemeltetd nem vizsgilia. Az engedélynek
tartalmaznia kell a belépni szandékozé személy nevét, a belépés idGpontjat és a bent tartézkodas varhaté idStartamat,
helyét. Ebben az id8szakban csak a f6bejaraton keresztiil lehet kozlekedni.

A f6igazgatok, gazdasagl vezetdk, igazgatok, foigazgatdsagi titkarsagvezetSk, tudomanyos titkarok, konyvtarvezetok,
valamint helyetteseik részére nincs szikség kilon engedélyre. Biztonsagi szempontok miatt azonban mind a
vezetoknek, mind a szabad belépésre jogosultaknak jelezniiik kell a portaszolgalatnak, ha hétkznap 22 h utan is az
épiiletben szandékoznak tartézkodni.

A belépéssel kapcsolatos probléma esetén hivhaté a porta telefonszama: 06 (30) 307-03-96.

IV.2 A bejutas és tavozas rendje

IV.2.a Személyforgalom

A HTK-ba valé bejutas és tavozas a portaszolgalat mellett nyilé fGbejaraton lehetséges. BeléptetS rendszer talalhato
szintenként minden folyosénal, a mélygarazs lejaratanal, valamint a garazsszinteken az épiiletekbe valé bejutasi
lehet6ségeknél.

A fébejarat munkanapokon 06-22 h kozott, hétvégén és unnepnapokon 08-20 h kozott van nyitva. Ezen
idétartamon tuli érkezés, illetve tavozas a portaszolgalat kozremiikodésével lehetséges.

IV.2.b Gépjarmiiforgalom

A HTK mélygarazsaban autéval, motorkerékparral és kerékparral lehet patkolni. Vendégek részére kerékpartarol6 a
fobejarat el6tt talalhaté. A kerékparokat tilos a mozgiskorlitozott feljiré korlatjdhoz vagy a lépcsSkorlithoz
rogziteni, ellenkezd és szitkséges esetben az Uzemeltets — elzetes figyelmeztetést kévetSen — megsziintetheti a
rogzitést. Az épiilet mélygarazsaba azok a személyek tudnak gépjarmivel, motorral vagy kerékparral lehajtani, akik
érvényes belépdkartyaval rendelkeznek. A belépkartyival nem rendelkezdk (jellemzSen a Hasznalok vendéget, eseti
vallalkozok) a mélygarazsban csak az Uzemeltet§ engedélyével parkolhatnak. Amennyiben a Kutatékdzpontokhoz




érkezett vendégért a fogadé munkatirs syemélesen megy a portira, majd a talilkozis végeztével ugyancsak
személyesen kikiséri, a vendég beengedhet6 kartya nélkiil is (ez esetben a fogadé felelGsséget vallal a vendégéért). Be-
és kihajtas a portaszolgalat feliigyeletével torténik. A parkolé hasznalhaté a nyitvatartasi idén tdl is, azonban ez senkit
nem jogosit fel arra, hogy engedély nélkiil az épiilet egyéb teriileteit is hasznalja (kivéve a mosdot).

A mélygarazsba gaziizem{i autéval lehajtani TILOS!
Aki ilyen autéval rendelkezik, annak egyedileg kell az Uzemeltetéstél a felszini parkoldshoz engedély kérnie. Erre a
célra a szolgalmi aton 1év§ teriileten lehet engedélyt kaidni.

A szolgalmi uton és a mélygarizsban a KRESZ elGirasai érvényesek. Baleset vagy a gépkocsi birmely okbdl
bekovetkezett kirosodasa esetén a portaszolgalatot kell értesiteni, amely a torténtekrdl jegyzkonyvet vesz fel, vagy
szlikség esetén értesiti a rendSrséget.

Az ingatlan T6th Kilman utca feldli szolgalmi dtjara térténd behajtas csak az MTA és az ELKH dolgozéi,
vendégei és a kiszolgdlé személyzet, valamint a kiszolgilasban érintett vallalkozdk és eldzetes engedély
birtokiban lév6k részére engedélyezett. A gazdasagi bejarat melletti szolgalmi tton talilhat6 parkolé a
kiszolgalé személyzet és vallalkozok szamara van fenntartva, ott megallni és varakozni csak az Uzemeltetd
engedélyével szabad. Az engedély nélkiil parkolé gépkocsikat az Uzemelteté a tulajdonos kéltségére
elszallittathatja. A szolgalmi 1t tovabbi teriiletén megallni és varakozni tilos, mivel a teljes uitszakasz
tiizoltésagi felvonulasi teriilet. Ett6l eltérni csak kiilonleges esetben az Uzemeltets engedélyével lehet.

A napi miikodéshez szitkséges, valamint az egyéb be- és kiszallitasok szintén a portaszolgilat feliigyeletével, kizarolag
a gazdasigi bejiratokon (T6th Kdlman utcirdl nyilé szolgalmi 1t) keresztiil, hazon belil az Uzemeltetével valé
elozetes egyeztetés alapjan torténnek. Fébejiraton druszallitas csak abban az esetben lehetséges, ha azt egyéb mo6don
nem lehet megoldani. Kiszallitis szigoraan az f6igazgatok/intézetigazgatok irasbeli engedélyével vagy az Uzemeltetd
altal killitott szallitolevél ellenében torténhet, amelyet a portaszolgilat ellenérizhet.

A garazsokon keresztiil TILOS barmiféle akadémiai és kutatéhalézati tulajdonti ingésig kiszallitisa.
Kivételt képeznek ez alol a Régészeti Intézet részérdl felmerill specidlis esetek, amennyiben régészeti leletanyag,
mintak, 4satdsi felszerelés és a miszerkocsiban elhelyezett miiszerek (magnetométer, RTK, drén stb.) szallitasarol
van sz6. Kivételt képez tovabba az Archeogenomikai Intézet kiilsé helyszineken t6rténé mintavételekhez szitkséges
miszerparkja. Ezek a K épiilet -2 szmt)erol nyil6 ajtén keresztil kivihetSk a garazstérbe.

A rendezvényekhez kapcsolédd be- és kiszallitasokat az LGK Rendezvényszolgilat a rendezvényre vonatkozd
szerz6désben szabalyozza. A szallitasi Gtvonalat az UzemeltetS hatirozza meg. A falak, a sarkok és a berendezések
védelme a szallittat6 feladata. A szillitdsi atvonal és a védelem betartisat az Uzemeltetd és a portaszolgalat ellenérzi.

IV.2.c Vendégek a HTK-ban

Munkanapokon a nyitva tartasi id6 alatt a vendégek a portaszolgilat eligazitisival felmehetnek a keresett
munkatirshoz. A tajékozédast a portaszolgilat segiti, az érkezd vendéget fogadja, és — amennyiben nem elére
bejelentett vendégrl van sz6 — belsG telefonon értesiti az érintett személyt, szervezeti egységet. A
Kutatokozpontok/Bérlék kérésére a porta a vendéget az irodiba irdnyitja, vagy virakoztatja az auliban, amig a
Kutatékézpontok/Bérldk képviselSje lejon érte.

Ha a Hasznaloknak barmilyen kiilsés szakmunkara (takaritora, karbantartéra stb.) van szitkségitk a sajat teriiletén
belill, errdl irdsban értesiteniiik kell az UzemeltetSt és/ vagy a portaszolgalatot. Az értesitésnek tartalmaznia kell a
vallalkoz6 érkezésének id6pontjat és itt-tartézkodasanak varhaté tartamat is. Azon kiilss személyek (villalkozok,
kényvtari olvasok, vendégek stb.), akiknek érkezését nem jelezték elére az Uzemeltetének vagy a portaszolgalatnak,
a vendégfogadas protokollja szetint engedhetSk be.

Rendezvény esetében nem sziikséges a név szerinti értesités, de a résztvevék kizardlag a rendezvény helyszinén
tartézkodhatnak. Amennyiben a rendezvényre érkez8k szabadon kozlekedhetnek az épiiletben, ez esetben
belépésiiket és tavozasukat név szerint rogziteni kell. Vagy a fentiek értelmében kisérével kozlekedhetnek.

IV.2.d Mozgassériilt személyek kozlekedése

Mozgassériilt személy a HTK-ba akadilymentesen a fGbejaraton keresztiil juthat be, az épiileten belil a szintek
kozott lifttel tud kozlekedni. Az épiiletben mozgaskorlatozott mellékhelyiségek a B.0., B.2., B4, B.6., B.8. ésa T.1.,
T.3. szinteken taldlhatéak.

IV.2.e Menekiilés és menekités rendje

Az épliletben tartézkodok kijelolt menekiilési utvonala a felsébb szinteken a folyosok iranyabél a 1épcséhiz felé
vezet, menekiilésre szolgalé kijarat a B épiilet esetében a gazdasagi bejarat felé, a T épulet esetében a foldszinti




menekiil6ajté felé, a K épiilet esetében a -0,5 szinti 1épcsShiz ajtaja felé vezet. A mozgaskotlitozott személyek
szamara tizoltésagi lift mikodik a B és a K épiletben, a T épuletbdl az 6sszekotd hidakon vagy a tetSteraszon
keresztiil lehet a B épiileti lifthez jutni. Az aula teriletérSl a fGbejarat, illetve a hétsé terasz irdnyiba vezetnek a
menekiilési Gtvonalak. A mélygarazsbol els6sorban a 1épcsShazon keresztul lehet tivozni.

Vészhelyzetben a menekiils utvonalak magneszaras ajtoi kirtya nélkul, a kijirati ajtok a rajtuk 1évé panikzarral
nyithatéak (a vizszintes kar lenyomasaval).

Az épillet kiliritését a HTK Tlzvédelmi Szabilyzatiban rogzitett esetben a tizjelz8 rendszer szirénijinak
megszolalasakor vagy a portaszolgalat utasitisira haladéktalanul meg kell kezdeni, maradéktalanul figyelembe véve a
bent tartozkodok testi épségének megbrzését.

Minden iroda- és konyvtarszinten kett6-kettd helyiségben tiizoltosagi menekit8ablak tallhat, ezen szobik kartyaval
nyflnak, az ajtok kulccsal nem zarhatoak, és az ablak egyik felsé sarkdban egy piros kor figyelmeztet. Ezen iroddk
szabad atjarasat butorral vagy egyéb targgyal akadalyozni sem ideiglenesen, sem tartésan nem szabad, az ablakok elé
be- vagy kijutast nehezité targyat helyezni — még ideiglenesen is — szigortan tilos!

A menekiilési Gtvonalakon ugyancsak tilos elhelyezni birmilyen, a szabad mozgisban akadalyt képezd butorokat. A
T és K utcai menekulGajtokat kizardlag vészhelyzeti menekiilésre szabad hasznilni, minden mis esetben tilos a
hasznalatuk.

A fenti tiltisokat megszegGkkel szemben hatésagi ellendrzés esetén személyi felel@sségre vonas
kezdeményezhetd.

Az épiilet kiiiritése esetén a parkolobdl gépjarmii nem indulhat el, az épiiletet kizirélag gyalogosan kell
elhagyni!

IV.2.f Eszk6z6k/ing6sagok behozatala és kivitele

Akadémiai és kutatohilézati tulajdont eszkoz és/vagy ingdsag kizirdlag a vagyongazdilkodisért felelSs
intézetvezetSk vagy az dltaluk meghatalmazott személy irisbeli engedélyével vihetd ki az épiiletb8l. Az engedélyt a
portan be kell mutatni. Leselejtezett vagy feleslegessé valt vagyontirgyak értékesitése esetén a vasirlist igazold
dokumentum bemutatasa is elegendd.

Olyan sajat tulajdont miszaki eszk6zok behozatalir6l, amelyekhez hasonléak a Kutatékézpontok tulajdondban is
lehetnek, a portaszolgalatot tajékoztatni kell, elkertilendS, hogy azok kivitelekor nézeteltérés keletkezzen egy
esetleges ellen6rzés soran. A sajat tulajdont eszkozok kozil nem kell bejelenteni a napi hasznilatakat, ilyeneknek
tekintheté a laptop, mobiltelefon, adapter, tolté, GPS, adatitvivé kébel, SIM-kirtya, konyv, jegyzet, stb. A
tajékoztatas egyfajta nyomonkévetés, de az Uzemelteté ezen eléirisok mellett sem vallal anyagi felelSsséget a
behozott eszk6zokért.

A fokozottan balesetveszélyes, sajat elektromos berendezést (pl. elektromos vizmelegitSt, hdsugarzdt,
ventildtort stb.-t) kizarolag abban az esetben lehet az épiiletben hasznilni, ha annak allapotit az
lizemeltetés villanyszerelGje még a miikodésbe helyezés eldtt ellendrizte. Az ennek elmulasztisibol eredd
karokért az érintett kutatokozpont felel. Az ellendriztetési kotelezettség nem vonatkozik a szimitastechnikai
eszkozokre, fényképezbégépre, mobiltefonra és hasonlé miszaki tirgyakra. Amennyiben valaki olyan, ezen
kategoridba tartozé sajat eszkozt hoz be az épuletbe hasznalatra, mely vasirlisa egy éven beluli, abban az esetben
elegendd a késziilék garanciajegyét masolatban leadnia az tizemeltetésnek.

A portaszolgalat nem vizsgalhatja at az épuletben tartézkodokat és az oda érkezd személyeket. Abban az esetben, ha
biincselekmény gyantija meriil fel, haladéktalanul értesiteni kell a rendSrséget vagy két tant jelenlétében, nem
nyilvinos térben lehet csomagellenérzést végezni, amelyrdl jegyzékonyvet kell irni 3 példanyban. Egy példiny az
érintetté, egy példany az Uzemeltetésé, egy példany az érintett munkaltatéjaé. Testi motozas semmilyen esetben
nem engedélyezett, azt kizarolag etre jogosult hatésagi személy végezheti!

IV.3 A kulcsfelvétel rendje

Az irodakba és a termekbe valé bejutas a portin elhelyezett kulcs felvételével lehetséges az erre jogosult
személyeknek. A kulcsok felvételét és leadasat minden esetben rogziteni kell a portin elhelyezett kulcsfelvételi
nyomtatvanyon, amelynek tartalmaznia kell:

— a helyiség szamat, nevét,

— a felvevd nevét,

— a felvétel id6pontjat,

— a leadas id6pontjat,

— a visszavételez6 nevét.

Mentesiilnek a kulcsfelvétel aldl azok, akiknek engedélyik van a sajit kulcs tartés hasznilatihoz. Az engedéllyel



birdk névsorat és annak moédositasait a portaszolgalatra hivatalos formaban le kell adni.
Minden Kutatékézpont esetében lehetnek olyan helyiségek/kulcsok, amelyeknek felvétele csak meghatarozott
személyek szamara engedélyezett, ezt az érintett Kutatékozpont egyedileg koteles az Uzemeltet felé jelezni.

IV.4 Portaszolgalat

A HIK terilletén kiilsGs, napi 24 6ris portaszolgalat mikodik, amely egyuttal ellatja a biztonsagi szolgalati
feladatokat is.

A portaszolgalat mikodését az Uzemeltets és a portaszolgilat illetékese 4ltal kézosen elkészitett érf:{o/gé/az‘z' utasitas
hatarozza meg. A fébejaratnal, az aulaban talalhat6 a recepci6s pult, ahol folyamatos szolgélat van. A portaszolgalat
igazitja el a litogatSkat és feligyeli az épiilet rendjét. Az épiiletben dolgozé munkavallalék, bérlsk, vendégek, az
izemelteté személyzet és kiilsé vallalkozok gépjarmiiveit és csomagjait a portaszolgalat a IV.2.f pontban rogzitettek
szerint jogosult ellendrizni, amennyiben olyan, gyant, informacié meriil fel, hogy az indokolt lehet. Munkanapokon a
napkézben szolgalatban 16v6 (12 6ris) biztonsagi 61 alapvetSen jarstozési és tajékoztatasi feladatokat 1at el.

Az épiilet zdrva tartisa alatt a recepciés pultndl 1évé portaszolgalat feliigyeli az épiilet biztonsagi rendszereit, és
rendelkezésre all az épiiletbe valé bejutishoz.

A rendezvényekhez kapcsol6dé killon igényeket az Uzemeltet6vel kell egyeztetni.

A portaszolgdlat elérhetdsége:

06 (30) 307-03-96, illetve a belsé telefonhalézaton a 7777-es mellék.

IV.5 A kamerarendszer miikodése

A HTK személy- és gépjarmiforgalminak ellenSrzését telepitett kamerarendszer végzi. A személy- és
vagyonvédelmi, valamint a maginnyomoz6i tevékenység szabalyairél sz6l6 2005. évi CXXXIIL. torvény 31. §-a a
kovetkezOképp  rendelkezika képfelvételek megSrzésérél:  “FS  szabaly szerint a maganteriileten  (pl
maganépiiletekben, iizletekben, irodakban) késziilt kameris felvételeket 3 munkanap elteltével torolni kell” A
rogzitett felvételek kiadasaért irasban kell az Uzemeltet6hoz fordulni az érintett teriilet, idéintervallum, valamint az
informaciokérés indokinak megnevezésével.

A kamerarendszer mikodésérl az Uzemeltets az érintett szinteken kihelyezett tajékoztato tablikkal koteles
informilni az épiiletbe beléps valamennyi munkavallalét, bérdt, vendéget és kiilsés villalkozé6t, akik viszont
tudomasul veszik és elfogadjak, hogy az épiiletben megfigyels és képrogzité kamerarendszer iizemel, valamint hogy
az Uzemeltets a felvételeket bizalmasan kezeli, de sziikséges esetben (élet- és vagyonbiztonsag veszélyeztetése,
biincselekmény vagy bincselekmény gyanija, rongilas, illetéktelen belépés valamely teriiletre, jelz6berendezések
illetéktelen és indokolatlan mikodtetése esetén, valamint hatésagi felszolitisra) azokat jegyz6konyvezés mellett
kiadhatja. Fzt a felvételeken szereplék nem tilthatjdk meg személyiségi jogaikra vagy egyéb indokra valé
hivatkozassal.

V. AZ IRODAK HASZNALATA

Az éptletben birminemd falfiirast, falhoz rogzitést az LGK katbantarté munkatirsai végzik.

Az épilet teljes egészében automatizalt mind flités, mind hiités, mind fénytechnikai szempontbol. Az
épiiletfeliigyeleti rendszert az Uzemelteté kezeli, de ettdl fiiggetleniil minden irodaban, targyaloban lehetség van
manualis kezeléste, egyedi allitdsra.

Vilagitas:

Mozgas esetén a helyiségben elhelyezett érzékel6 automatikusan bekapcsolja a vilagitist. A helyiségbdl torténd
tavozist kovetéen — amennyiben abban nem tartézkodik senki — a rendszer a beillitott idStartam elteltével
lekapcsolja a vilagitast.

A vilagitis fényerejét a (+) gomb hosszi megnyomasaval névelni lehet, a (—) gomb megnyomésaval csékkenteni.
Kézi mikodtetéshez a (+ vagy —) gombot kell egy pillanatra megnyomni, ebben az esetben a kezels kapcsoloként
mukodik és 24 6raig nem az automata vezérli a helyiség vilagitasat.

A (=) gomb rovid megnyomasival a vilagitas kikapcsol. Kézi tizemeltetés esetén az elsé gombnyomasnal a
mozgasérzékel6 letiltodik,, ezért a munka befejeztével, a helyiségbdl torténd tavozast kovetden a vilagitast kézzel kell
lekapcsolni, mert automatikusan nem fog lekapcsolédni. A letiltott mozgisérzékeldk ¢jfélkor vjra engedélyezetté
valnak.




Arnyékolds:

Az arnyékol6 kapcsologombjanak ,.fel” irinyba rovid megnyomasira a zsalizia lamellit dont, majd az drnyékolo
elindul felfelé. Az arnyékol6 kapcsolégombjanak ,le” irinyba rovid nyomdsira a zsalizia lamellit dont, majd az
arnyékolé elindul lefelé. A fel/le irinyokra duplin kattintva az 4rnyékolé végallisba 4ll. Az irnyékolas hiitési
tizemben automatikusan mtkodik a Nap allasa alapjan. A kézi nyomégombok mikodtetésével az automatikus
arnyékolas kikapcsol. A kikapcsolt automatikus arnyékolas éjfélkor Gjra engedélyezetté valik.

Klimatizalds:

A szobatermosztatok minden iroddban mérik az aktudlis hdméréskletet és paratartalmat. A HTK épuletében az
irodak hémérsékletét a kovetkezd értékek kozott lehet beallitani:

Télen, fatés esetén: 20-24°C (22°C +/- 2°C)

Nyaron, hiités esetén: 24-28°C (26°C +/- 2°C)

Fatés esetén a kijelz6 szine: PIROS

Hiités esetén a kijelz6 szine: KEK

Kivant hémérséklet allitisakor: FEKETE

A fités-hités valtasa kozpontilag torténik, igy a baloldali 2 gomb (hépely és zold levél) inaktiv, ezek megnyomasira a
késziilék nem reagal.

m— HOmérsékiet novelése

= HOmeérsékiet csokkentése

Barminemd probléma esetén az Uzemeltet6t kell értesiteni.

VI. A KOZOS HASZNALATU TERULETEK HASZNALATA
A kozos hasznalata teriileteket az alabbi feltételek mellett rendeltetésitknek megfeleléen a Hasznalok szabadon
hasznalhatjak anélkiil, hogy jogai gyakorlisaban masokat akadalyoznanak.

VI.1 Altalanos iizemeltetési feladatok

Az Uzemelteté feladata az épiilet zavartalan mitkodéséhez szitkséges ellendrzések és karbantartasok elvégzése vagy
elvégeztetése, melyet a jelen Hazirendben rogzitettek figyelembevételével tartozik ellatni.

VI.2 Tilalmazott tevékenységek
Az épilet egész teruletén tilos:




a) olyan tevékenység folytatasa, amely jogszabalyba uitkozik vagy kozerkolesot sért;

b) er6s zajjal, szaggal vagy egyéb kornyezeti artalommal jard tevékenység végzése;

c) €6 allat behozatala, kivétel az Gn. munkakutya (pl. vakvezetd, terapias, illetve robbanészer keresé kutya);

d) padlészényeggel boritott helyiségekben ételt fogyasztani; kivétel: a teakonyhik melletti kozosségi terek, a
vezet6i irodak, valamint a targyalok. Az itteni ételfogyasztas utini haladéktalan takaritis az adott intézet
kotelessége, annak elmulasztisa vagy kifejezett kérés esetén az Uzemeltetés jogosult a takaritast az érintett
intézet koltségére elvégeztetni;

e) irodakba kerékpart, rollert, egyéb kozlekedési eszkozt felvinni

f) olyan tevékenység végzése, amely testi épséget, egészséget vagy vagyoni allagmegévist veszélyeztet (ezen
tevékenységek kizardlag csak az erre kijelolt, zart teriileteken végezhetdk);

g) thz- vagy robbanasveszélyes tevékenység engedély nélkuli végzése (kivéve az erre kijelolt zart teriileteket);

h) az erre kijelolt helyeken kivili nyilt lingt vagy kozvetlen héfejlodéssel jard melegitd berendezés (villamos
vagy gaziizemi tizhely, rezs6, f6z6lap stb.) hasznalata, vagyis az iroddkban sem rezs6, sem f6z6lap nem
tarthat6

1) a fentiek értelmében az irodaszintek teakonyhainak teriiletén csak olyan kozvetett héfejlédéssel jarod
melegité eszk6z hasznalhaté (mikrohullimt siit6, kozvetlen vizter vizforrald, kavé- és teafdzd
berendezés), amelyek kiilsé felillete tizemszerlien sehol sem haladja meg a 100°C-ot és tzemszerli
mikodésik esetén nem képesek gyujtoforrasként vagy fustképzd eszkozként funkciénilni, illetve mis
targyat azza tenni;

) a menekilS utvonalakon elhelyezett nyiliszarok (liftel6tér, lépcsShiz, irodaelStér, osszekotd folyoso és
teraszajtok) kulccsal torténd bezarasa, valamint a portaszolgalat etre val6 felkérése vagy utasitisa.

k) kerékparokat rogziteni a mozgaskorlitozott feljiré kotlitjazhoz, valamint a 1épcsénél taldlhatd
kapaszkodokotlathoz;

)  aklimahomlokzat szerelGjardain barmilyen targyat vagy névényt tartani;

m) a liftekben, illetve a k6z6s teriiletek feliletein birminem informacié kozl8 anyagot elhelyezni.

A Humin Tudomanyok Kutatéhaza fiistmentes épiilet, dohanyzas kizirdlag a fGbejarat elétt, valamint a tetSterasz
kével boritott részén és az étterem el6tti teraszon megengedett. A dohdnyzisra kijelolt helyeken hamutart6 és
“kijel6lt dohanyzohely” tabla talilhat6

VI.3 Veszélyes anyagok behozatala

A HTK-ba veszélyes anyagok (pl. gazpalackok, sugirzé anyagok, mérgez8 vagy a kornyezetre artalmas anyagok stb.)
kizirélag az Uzemeltetének elézetesen leadott irasos engedélyeztetés alapjan hozhatk be. Ezen éltalanos szabaly
aldl kivétel az ELKH BTK Régészeti Intézet és az ELKH BTK Archeogenomikai Intézet “K” épiiletben tallhaté
laboratériumaiban és restauratormihelyeiben foly6 kutatémunkakkal osszefiiggd vegyszer, rontgen, giz és nyilt ling
hasznalata, kizdrdlag a hatilyos szakmai protokoll szerint, amelyet az intézet koteles Uzemeltetének leadni, esetleges
valtozasait haladéktalanul jelezni.

V1.4 Tarolas a k6z6s hasznalath helyiségekben

Az épiiletet hasznalok nem torlaszolhatjak el a jardakat, termeket, bejiratokat, gyalogutakat, felvonokat, folyosékat,
lépcséhazakat és az Osszekotd hidakat, valamint azokat a sajat helyiségeikbe valé bejutison, illetve elhagyisin kiviil
semmilyen mas célra nem hasznalhatjak. Az épulet k6z0s helyiségeiben barmilyen tirgy elhelyezésére csak el6zetes
egyeztetés, szlikség esetén a Tuzoltésag engedélye alapjan kertilhet sor. A szabalytalanul tarolt eszkozoket, anyagokat,
butorokat stb. az Uzemeltetének el6zetes figyelmeztetés utin jogiban all elszallittatni az azt elhelyezd intézet
koltségére.

VL5 Lifthasznalat

Az épiiletben személyszallitas céljara szolgalo liftek talalhatok, amelyek a liftekben feltiintetett elSirisok betartisival
hasznilhatok. A személyszillitastdl eltérd hasznalat kizarélag az UzemeltetS engedélyével lehetséges.

A liftek meghibasodasa esetén a fiilkékben talalhaté segélykéré gombbal értesithetd a portaszolgalat. Mentést
kovetben a javittatds miel6bbi elvégzése érdekében az Uzemelteté és/vagy a portaszolgilat azonnal értesiti a
karbantarté céget. Amennyiben a liftekben valaki a tiltis ellenére clhelyez valamit, akkor azt az Uzemelteté
eltavolitja, akar az elhelyez8 koltségére.

Tiiz vagy egyéb okbdl torténd kiiirités esetén a liftek hasznalata szigorian tilos!

V1.6 Vizesblokkok hasznalata




A WC-k és egyéb vizes berendezések kizardlag rendeltetésszerlien hasznalhatok, ezekbe nem szabad hulladékot,
szemetet, rongyokat, ételmaradékot vagy egyéb anyagokat dobni. A nem rendeltetésszerd hasznilatbdl eredd kirokat
a Hasznalok kotelesek viselni.

V1.7 Hulladékkezelés, takaritas

Az épiiletben keletkezé hulladék gydGjtése szelektiv modon torténik. A Hasznilok kotelesek az altaluk tartésan vagy
esetileg hasznalt teriileten keletkezS hulladékot szelektiven gyijteni az erre rendszeresitett szelektiv hulladéktarol6
edényekbe, amelyeket az Uzemeltet6 rendszeresen iirittet.

Minden Kézpont kételes elszallittatni a nala képzdott veszélyes hulladékot.

A HTK tisztasagira fokozottan kell tigyelnie minden személynek, aki az épiletben tartézkodik. Az épiilet
takaritasir6l az Uzemelteté gondoskodik az tizemeltetési szerz6désben rogzitettek szerint.

VI.8 Koltozések
Az épiileten beliili butor- és egyéb ingdsag atkoltoztetését az akadémiai intézeteknek indokolt esetben egyeztetniiik
kell 2z Uzemeltetével.

VI.9 Reklam- és cégtablak vagy egyéb hirdetési targyak elhelyezése

Az épuletben magin- és/vagy politikai jellegii hirdetményt nem lehet kiragasztani, csak a rendezvényekhez
kapcsolodé tajékoztatasok helyezhetSk el az iranyitotablakra (falakra, ajtokra, liftekbe semmit nem lehet felragasztani,
feltizni vagy felszogelni). Az épilet foldszinti auldjiban 4116 hirdetStiblakon a Hasznilék ugyancsak elhelyezhetik
kozérdeka informacioikat.

VI.10 Rendezvények

A HTK-ban kiilén rendezvényszolgalat nem iizemel, a rendezvényekkel kapcsolatos tigyintézést az Uzemeltetés
végzi. Az épiiletben 1 konferenciaterem, 1 galéria és 3 eléad6terem bérelhetd. Az igénylSk terembérlési szandékukat
helyben, az Uzemeltetd felé tudjik jelezni. Az erre kijelolt kolléga rogziti az igényeket, kiildi ki az arajanlatot és a
szerz8dést, valamint igény esetén a technikusi és egyéb személyzetet. A termek berendezésérdl szintén az Uzemeltets
gondoskodik. A konferenciateremben a hangositis kizar6lag az LGK erre kijelolt technikusinak kozremiikodésével
vehet6 igénybe. _

A rendezvények lebonyolitasanal minden vonatkoz6 szabalyozast (pl. biztonsagi, tizvédelmi, munkavédelmi, termek
befogaddoképessége) be kell tartani. A szabalyok betartisaért a rendezvény szervezdje és az Uzemeltetd felelés. Az
igénybe vevé az LGK-val kotott szolgaltatisi megallapodas alapjan koteles az abban rogzitett szabalyok betartasira.
A galéria els6sorban munkaidén kiviil, azaz hétf6tsl csutortokig délutin 16 6ra 30 utin, pénteken 14 6ra utin
hasznalhat6 rendezvény tartasara. Egyedi esetekben kilon kérelem és a hirom Kutatékozpont egyetértése alapjan
munkaid6 alatt is igénybe vehet6 a galéria rendezvény helyszineként. Utdbbi esetben a galéria kizarélag tgy
hasznilhat6 rendezvény megtartasara, hogy a kézlekedd ttvonalak hasznalhatésaga biztositva van.

A rendezvények soran tortént kirokozasrél az Uzemeltetének, vagy a portaszolgalatnak jegyzSkonyvet kell felvennie.
A kart a karokozo koteles megtériteni.

VI.11 A szokasos ligymenettdl eltérd események

Az épiiletben taldlhat6 butor, eszkoz vagy értéktargy eltinésének észlelése esetén az eltlinést észlel személy koteles
haladéktalanul értesiteni az Uzemeltet6t vagy a portaszolgilatot. A portaszolgalat az eltiinés tényét a datum, a
helyszin, valamint egyéb lényeges korulmény feltintetésével a szolgilati eseménynaploban koteles jelenteni az
Uzemeltetének. Szitkség esetén azonnali szobeli tijékoztatist ad, illetve jogosult a rendérség segitségét igénybe
venni.

Az épilet allagat érinté rongalas, illetve karesemény bekovetkezése esetén a rongalas, illetve a karesemény
bekovetkezésének tényét haladéktalanul jelezni kell az Uzemeltetének vagy a portaszolgalatnak. A kireseményr6l —
amennyiben a karokoz6 személye ismert — jegyzGkonyvet kell felvenni, amelyben a kir okozéja elismeri a kirokozas
tényét és vallalja a karelharitas koltségeinek megtéritését.

Barki, aki az épiiletben idegen, elhagyott targyat észlel, vagy feltinGen gyanis, szokatlanul viselkedd személyre figyel
fel, annak észlelésérSl azonnal koteles értesiteni a portaszolgilatot, amely megteszi a megfeleld intézkedéseket, és
szilkség esetén értesiti a rendGrséget.




VI.12 Film, videofelvétel készitése

A HTK-ban filmforgatisra és/vagy vide6felvétel készitésére engedélyt adhatnak az iizemeltetésért felelss MTA
LGK igazgatéja, a Kutatokozpontok féigazgatdi vagy az intézetek igazgatoi. Ellentmondé engedélyezés esetében, ha
ko26s teriileten torténé felvételrSl van szo, akkor az LGK igazgatdija, ha intézeti teriileten, akkor a f8igazgatdk vagy
intézetigazgatok dontése a hatalyos.

VIL.13 Zaszl6

A HTK kiilsé zaszl6rudjain allando jelleggel a nemzeti lobogét és az EU-s lobogét kell elhelyezni.

Gyaszlobogo6 az épiiletben miikodé Kutatokozpontok barmely munkatirsanak elhunytakor 2 napra, majd pedig a
temetése napjan 24 6ra idStartamra helyezhet6 ki, melynek kihelyezését az igazgatok kérésére az Uzemeltetd végzi.

VI.14 Munka- és tiizvédelem

A munka- és tlzvédelmi el6irasok betartasa, illetve betartatdsa kotelez8. A tlizvédelmi megbizott évente egy
alkalommal, el6re be nem jelentett idépontban kiuritési gyakotlatot tart a HTK-ban.

A HTK Tuzvédelmi Szabalyzatit Uzemeltet$ atadja Hasznaloknak. A Hasznalok vezetdi felelnek az abban foglaltak
maradéktalan betartasaért, illetve a Hasznalé teriletére vonatkozo tovabbi tlizvédelmi szabalyzatok kidolgozasaért.

VII. KONYHA, ETTEREM ES BUFE

Nyitvatartasi id6 hétkoznapokon: 8-16 6ra.

Az étterem bérlGje kizardlag az Uzemeltetével kotott szerz6dés tartalma szerint mikodtetheti a konyhat, illetve
tarthat rendezvényt az épiiletben.

A konyha és a biifé tizemi teriilet, itt kizardlag az étterem bétlGje és a konyhai személyzet tartézkodhat.

A konyhihoz vezet6 gazdasagi bejarat és gazdasagi folyosé hasznilata kikeriilt az altalinos hasznléi lehetéségekbdl,
mivel a hats6 bejaratot, illetve folyosét kizarolag az arra jogosultak hasznalhatjik.

VIII. KONYVTAR

A BTK Konyvtar nyitvatartasi ideje:

Hétfé: 9-17 61a

Kedd: 9-18 6ra

Szerda: zarva

Csutortok: 9-17 ora

Péntek: 9-15 6ra

A konyvtir teriiletére be- és onnan kilépni a K.1.és K.4. szinteken lehet, a2 K.3., K.5., és a K.6. szint bejiratai
latogatok szamara nem hasznilhaték.

A TK Konyvtar a K épiilet 1. szintjén talalhato, nyitvatartisi ideje:
Hétfs: 9—16 6ra

Kedd: 9-16 6ra

Szerda: zarva

Csutortok: 9-16 ora

Péntek: 9-14 6ra

A KRTK Konyvtar a B épiilet 3. szintjén talalhato, nyitvatartisi ideje:
Hétfé: 9-16 6ra

Kedd: 9-16 6ra

Szerda: 9-16 6ra

Csutortok: 9-16 6ra

Péntek: 9-14 6ra

A Konyvtarak csak nyitvatartasi idében latogathatéak, a kartyak a nyitvatartsi idén kiviil a konyvtari ajtokat nem

nyitjdk. Az olvasétérben étkezni szigortan tilos! A litogatok csak az olvaséteret hasznilhatjik, a raktari teriiletre nem
léphetnek be.

IX. GARAZS

A mélygarizs gépjarmi- és gyalogos forgalma, illetve a mélygarizsbdl a liftelSterek felé vezetd ajtok kartyas nyitasi
lehetésége csak az el6zetesen meghatirozott nyitvatartasi id6ben mikodik: munkanapokon 06-22 h, hétvégén és
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unnepnapokon 08-20 h kozott. A megadott id6n kiviil is hasznalhaté a garazs, de ehhez kaputelefonon keresztiil a
portaszolgalat segitségét kell kérni.

A parkoloszinteken magan gépkocsikkal tartosan parkolni nem lehet.

X. EGYEBEK

Mind az Uzemeltetd, mind a Hasznalok felel6sséggel tartoznak a munkavillaléik, véllalkozo6ik, megbizottjaik, a
neviikben eljir6 személyek, latogatoik és vendégeik altal az épiiletben okozott karokért.

Hibabejelentés médja

Minden felmeriilt miszaki problémit irasban kell jelezni az Uzemeltetének.

ElérhetGségek
Uzemeltetés: belsé telefon: 7103; mobiltelefon: 30/4625-201, vagy 30/5961-282

e-mail: kiss.nora@lgk.mta.hu, vagy kun.gabor@lgk.mta.hu

Portaszolgalat:  belsé telefon: 7777; mobiltelefon: 30/3070-396; e-mail: htkporta@lgk.mta.hu

El6zetes egyeztetés utin az Uzemeltetd fenntartja a jogot a Hazirend megviltoztatisira az épiilet jobb mukodtetése
érdekében.

Minden 4j rendelkezés csak azutin vezetheté be, miutin azt a Hasznaloknak regisztrilt levélben a tudomasukra
hozzék, és azok 15 napon belil hivatalos, ugyancsak regisztralt levélben nem szélalnak fel ellene. Ez utébbi esetben a
Hasznildk és az Uzemeltet6 egyeztetnek a valtozasrol. Megegyezés elmaradasa esetén a problémat magasabb dontési
szintre kell utalni. A Hazirendet az Uzemeltetd hivatalosan atadja a Hasznalok képviselSinek, akik kotelesek azt
dolgozéikkal megismertetni. A Hazitend és a Tlzvédelmi Szabilyzat egy példinya az Uzemelteténél és a
portaszolgalatnal is megtalalhaté.

Budapest 2022. aprilis 01.
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Buské Sandor
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